Thema der GFS


GFS im Fach _______

Ansprechendes Titelbild, z. B.
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verfasst von __________________


Klasse _____

Inhaltsverzeichnis

Aus dem Inhaltsverzeichnis sollte die Gliederung der Arbeit erkennbar werden!

Darauf achten, dass die Zahlen saubere Kolonnen ergeben: am besten mit Tabulator arbeiten (Menü "Format", "Tabstopp", im Fenster das Füllzeichen einstellen!):


1.  Einführung 
Seite 3
Die  Füllzeichen dienen dazu, mit dem Blick die Zeile besser halten zu können – das ist natürlich bei längeren Kolonnen besonders angenehm.

2.  Hauptteil, erster Gesichtspunkt
Seite 4

3.  weitere Punkte, je nach Arbeit
Seite x

Der Wortlaut dieses hier verwendeten Inhaltsverzeichnisses ist völlig willkürlich; der tatsächliche Wortlaut hängt vom Inhalt der gebotenen Arbeit ab!



Auf neuer Seite:

Text

Deiner

Arbeit

Für die Textlänge zählt natürlich nur der von Dir selbst erstellte Text, nicht etwa eingefügte Tabellen oder Bilder oder gar ganze Bildanhänge.

Eine gut lesbare Schriftgröße ist 12; nimm auch keine allzu verschrobene Schrift! Empfehlung: Tahoma oder Arial.

Wenn Du in Deiner Arbeit fremde Gedanken übernimmst, sollte das dem Leser klar werden können. Lass also Deine Quelle namentlich einfließen. 

Wenn Du Passagen wörtlich übernimmst, musst Du auf jeden Fall zitieren und die Quelle vermerken, am besten mit einer Fußnote; siehe dazu auf Seite 4 zu den Quellenangaben!


Nach dem Arbeitstext kommt auf ein neues Blatt Dein Quellenverzeichnis. Kein Mensch weiß alles von sich aus, aber es gehört sich, dass man angibt, wo man sein Wissen her hat. Auch dafür gibt es ein Schema (Zitier-Schema); auf die Latein-Wortkunde müsste man so verweisen:

1. Schmeken, Dr. Heinrich: ORBIS ROMANUS, Elementarwortschatz, Paderborn (Schöningh), 1975

also: Verfassernachname, Verfasservorname(n) evtl. mit Berufstitel, Titel (und Untertitel) der Quelle, Erscheinungsort (Verlag ist freiwillig, aber praktisch), Erscheinungsjahr
Hast Du mehrere Quellen, sortiere sie alphabetisch nach den Verfassernachnamen; nummeriere sie dann.

Bei Internet-Quellen solltest Du den URL angeben, also in dieser Weise:

http://www.pascua.de/gfs-merkblatt.doc
Bei URLs peinlich auf die Formalien ( . - _ keine Abstände) achten!

Sinnvollerweise solltest Du schon in Deiner Arbeit mit einer Fußnote auf die Seite(n) Deiner Quelle verweisen. In der Fußnote steht dann aber nur ein Kurztitel, z. B. 
. 

Am Ende Deiner Arbeit muss sich noch folgender Vermerk (in normaler Schriftgröße!) finden: 


Ich versichere hiermit, die Arbeit selbstständig und nur mit den angegebenen Quellen verfasst zu haben.

Ort und Datum                         Unterschrift

Oben auf der Seite kannst Du das Thema Deiner Arbeit durchlaufen lassen, bei umfangreicheren Arbeiten ist auch die Seitenzählung geschickt. Damit die Seitenangaben immer an gleicher Stelle auf dem Blatt stehen, sollte man derartige Angaben mit Menü "Ansicht", "Kopf- und Fußzeilen" erstellen!





Füllzeichen





handschriftliche Unterschrift nicht vergessen!





Die Unterstreichungen sollen hier nur zeigen, dass da etwas fehlt, also nicht unterstreichen!





"Text der Arbeit" steht hier in Schriftgröße 20, in Schriftgröße 12 stehen jeweils die Kommentare zum besseren Verständnis.








� "Schmeken, S. 25"
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